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AVVISO PUBBLICO 
ESPLORATIVO FINALIZZATO ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL 
SERVIZIO DI REGISTRAZIONE E TRASCRIZIONE SEDUTE DEL 
CONSIGLIO PROVINCIALE BARLETTA ANDRIA TRANI E ASSEMBLEA 
DEI SINDACI AI SENSI DELL’ART. 50, C. 1, LETT. B) DEL D. LGS. 36/2023 E 
SS. MM. E II. 
 

                                                                                                                                        
SI RENDE NOTO CHE 

 
Con il presente avviso la Provincia di Barletta Andria Trani, intende acquisire le 
manifestazioni d’interesse al fine di favorire la partecipazione e la consultazione degli 
operatori economici interessati all’affidamento diretto del Servizio di registrazione e 
trascrizione sedute del Consiglio Provinciale Barletta Andria e Assemblea dei Sindaci, 
meglio descritto nel capitolato speciale.  
 
Lo scopo è quello di individuare gli operatori economici, di cui all’art. 65 del D. Lgs. 
36/2023 e ss. mm. e ii., dai quali acquisire le offerte per la realizzazione delle forniture 
oggetto del presente avviso. 
 
Si precisa che con il presente avviso, di carattere esclusivamente esplorativo, non è 
indetta alcuna procedura di gara, bensì si tratta di un’indagine conoscitiva, finalizzata 
all’individuazione degli OO.EE. interessati all’espletamento del servizio, in possesso 
dei requisiti richiesti, da invitare nella successiva fase mediante la piattaforma 
“TRASPARE” all’indirizzo provinciabat.traspare.com, nel rispetto dei principi D. Lgs. 
n. 36/2023 e ss. mm. e ii. 
 
La Provincia Barletta Andria Trani si riserva la facoltà di interrompere in qualsiasi 
momento, di modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato e di non 
dar seguito all’indizione della successiva procedura per l’affidamento della fornitura di 
cui trattasi, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa, nonché di 
procedere con l’invio della lettera di invito alla presentazione dell’offerta anche in 
presenza di un’unica manifestazione di interesse valida. 
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Saranno invitati a partecipare alla gara esclusivamente gli operatori economici, in 
possesso dei requisiti richiesti, che abbiano presentato regolare manifestazione di 
interesse, entro i termini indicati nella piattaforma “TRASPARE” all’indirizzo 
provinciabat.traspare.com e secondo le modalità indicate nel presente avviso. 
 
AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
Provincia Barletta Andria Trani 
Ex S.P. Andria - Trani  (SP130), km 1.500  
76125 Trani (BT) 
Telefono: (+39) 0883.19.789.90 
PEC: affarigenerali@cert.provincia.bt.it  
 
1) OGGETTO DELL’APPALTO 
Il presente avviso è diretto allo scopo di raccogliere manifestazioni di interesse e 
successivamente preventivi per l’affidamento del Servizio di registrazione e trascrizione 
sedute del Consiglio Provinciale Barletta Andria e Assemblea dei Sindaci, come meglio 
specificato nel Capitolato Speciale. 

 
2) VALORE DEL CONTRATTO 
Il valore complessivo presunto dell’appalto, ex art.14, comma 4, del D. Lgs. 36/2023 e 
ss. mm. e ii., è pari ad €. 11.976,00, oltre IVA.  
 
3) DURATA E LIMITE DELL’APPALTO 
Il contratto avrà la durata dal 14.01.2026 al 31.12.2027, a prescindere dalla data di 
sottoscrizione della stipula del contratto. 
NON E’ previsto il sostenimento di oneri per la sicurezza da rischi interferenziali, per 
cui non è prevista la redazione del D.U.V.R.I.     
La stipula del contratto avverrà mediante corrispondenza secondo l’uso del commercio 
consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata, 
ai sensi e per effetti dell’art. l8, comma 1, del D. Lgs. n. 36/2023, con durata dal 
14.01.2026 al 31.12.202, a prescindere dalla data indicata nella predetta corrispondenza. 
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4) MODALITÀ DI INDIVIDUAZIONE DELL’OPERATORE ECONOMICO 
La definizione di affidamento diretto è contenuta nell’Allegato 1.3, art 3, lett. d) al D.Lgs. 
36/2023, secondo il quale si tratta dell’“affidamento del contratto senza una procedura 
di gara, nel quale, anche nel caso di previo interpello di più operatori economici, la 
scelta è operata discrezionalmente dalla stazione appaltante nel rispetto dei criteri 
qualitativi e quantitativi di cui all’art. 50 comma 1 lett. a) e b) del codice e dei requisiti 
generali o speciali previsti dal medesimo codice”. 
Il servizio, comunque, sarà affidato all’operatore economico che presenterà una 
percentuale di ribasso da applicare al valore € 79,84 (settantanove\84) oltre IVA come 
per legge, intesa come tariffa oraria per ogni ora effettiva di durata delle sedute consiliari 
e/o Assemblea dei Sindaci, comprendente sia il servizio di registrazione che quello di 
trascrizione e resocontazione. 
La percentuale di ribasso offerta dovrà essere espressa con non più di due cifre decimali. 

 
5) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Potranno inviare la propria candidatura, per l’espletamento del servizio in oggetto, tutti i 
soggetti in possesso dei seguenti requisiti alla data di scadenza del presente avviso: 

a) di ordine generale: 
- non trovarsi nelle cause di esclusione di cui alla Parte V, Titolo IV, Capo II del D.Lgs 

n. 36/2023. Si precisa che l’omissione o l’incompletezza delle dichiarazioni attestanti 
l’assenza di cause di esclusione, fatta salva l’applicazione del procedimento di 
soccorso istruttorio di cui all’art. 101 del Codice, rappresenta motivo di esclusione; 
 

b) di ordine speciale: 
- idoneità professionale attestabile mediante prova dell’iscrizione nel registro della 

camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura per le attività oggetto del 
servizio, ai dell’art. 100, del D. Lgs n. 36/2023; 

 
6) REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA (ART. 100, 
COMMA 1 LETT B) D.LGS. N. 36/2023 S.M.I.)  
Un fatturato globale complessivo almeno pari ad euro 23.952,00 (IVA esclusa), maturato 
nei migliori tre anni degli ultimi cinque anni precedenti a quello di indizione della 
procedura.  
Il predetto fatturato trova giustificazione, in considerazione dell’ambito dimensionale nel 
quale il contratto dovrà essere eseguito, richiedendo livelli di capacità organizzativa e 
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struttura aziendale adeguata.  
Rimane fermo che se il concorrente non è in grado, per giustificati motivi, ivi compreso 
quello concernente la costituzione o l'inizio dell'attività da meno di tre anni, di presentare 
le referenze richieste, potrà provare la propria capacità economica – finanziaria e tecnico 
professionale mediante ricorso all'istituto dell'avvalimento, così come disciplinato 
dell'art. 104 del D. Lgs. n. 36/2023.  

 
7) REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE (ART. 100, 
COMMA 1 LETT C) D.LGS. N. 36/2023 S.M.I.)  
Aver sottoscritto contratti analoghi a quello in affidamento, anche a favore di soggetti 
privati, per un importo complessivo non inferiore a €. 11.976,00 (IVA esclusa), negli 
ultimi dieci anni dalla data di indizione della procedura.  
Si precisa che il concetto di servizio analogo va interpretato nel senso di similitudine fra 
le prestazioni.  

 
8) REQUISITI IN CASO DI RAGGRUPPAMENTI E CONSORZI 
I requisiti di Idoneità professionale dovranno essere posseduti integralmente e 
singolarmente da tutti i soggetti che costituiscono il raggruppamento o equivalente. 
I requisiti di capacità tecnica e professionale dovrà essere posseduto obbligatoriamente, 
pena l’esclusione, dall’operatore economico designato quale mandatario. 
Il requisito di capacità economica e finanziaria dovrà essere posseduto da ciascun singolo 
operatore del raggruppamento. 
La Capogruppo è l'unica referente in termini di flussi informativi e di documenti previsti 
dalla Convenzione e dalla Legge nei confronti dell'Ente. 
Nell’ipotesi di consorzi, i requisiti di Ordine generale e di Idoneità professionale devono 
essere posseduti sia dal consorzio che dalle consorziate per cui lo stesso partecipa – il 
requisito di Capacità tecnica e professionale deve essere posseduto cumulativamente 
tramite le consorziate per cui il consorzio partecipa. 

 
9) TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE 
DI INTERESSE 
Al fine di partecipare alla futura procedura di affidamento diretto, gli operatori economici 
concorrenti, a pena di esclusione, devono inviare, entro il termine indicato nella 
piattaforma “TRASPARE” all’indirizzo provinciabat.traspare.com, la seguente 
documentazione obbligatoriamente firmata digitalmente: 

1) domanda di manifestazione di interesse, resa sotto forma di autocertificazione ai 
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sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000; 
2) Curriculum da cui si evinca il possesso di esperienze pregresse idonee 

all’esecuzione del servizio richiesto. 
 

10) PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 
L’affidamento diretto del Servizio avverrà mediante il “confronto di preventivi”, che 
seguirà alla fase di ammissione dei candidati che avranno manifestato il proprio interesse, 
attraverso la piattaforma “TRASPARE” all’indirizzo provinciabat.traspare.com, anche 
tenendo conto della percentuale unica di ribasso rispetto ai prezzi indicati al precedente 
punto 4). 

 
11) ULTERIORI INFORMAZIONI E PUBBLICITÀ 
Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti dovranno essere formulati 
esclusivamente attraverso il Portale “TRASPARE” all’indirizzo 
provinciabat.traspare.com.   
Il sistema non consentirà l’invio di richieste di chiarimenti oltre il termine stabilito. 
Il presente avviso è pubblicato per trenta giorni sul portale istituzionale della Provincia 
di Barletta Andria Trani e nella sezione amministrazione trasparente sotto la sezione 
“bandi e contratti” – Profilo del committente- e sulla piattaforma telematica 
“TRASPARE” all’indirizzo provinciabat.traspare.com. 

 
12) COMUNICAZIONI 
Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni inerenti alla presente procedura 
eseguite utilizzando mezzi di comunicazione elettronici, saranno inoltrate all’indirizzo di 
posta elettronica del legale rappresentante, così come risultante dai dati presenti inseriti 
in fase di registrazione sul Portale “TRASPARE”. 
In caso di raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o consorzi 
ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al 
mandatario capogruppo si intende validamente resa a tutti gli operatori economici 
raggruppati, aggregati o consorziati. 
In caso di avvalimento la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente 
resa a tutti gli operatori economici ausiliari. 

 
13) RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
Il R.U.P., ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. n. 36/2023, è la Dott.ssa Palma Colagiacomo 
(PEC affarigenerali@cert.provincia.bt.it).    
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14) TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
Per la presentazione dell’offerta è richiesto ai concorrenti di fornire dati ed informazioni, 
anche sotto forma documentale. 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 si informa che i dati saranno trattati 
per le finalità di gestione della procedura di gara “misure precontrattuali” e per adempiere 
agli obblighi di legge disciplinati dal D. Lgs. n.50/2016. Si informa, altresì, che i diritti 
dell’interessato sono: diritto di revoca al consenso del trattamento dei dati personali (art. 
7 comma 3 RGDP); diritto di ottenere l’accesso ai dati personali ed alle informazioni (art. 
15 RGDP); diritto di rettifica (art. 16 RGDP); diritto alla cancellazione (Art.17 RGDP); 
diritto di limitazione del trattamento (art. 18 RGDP); diritto alla portabilità dei dati 
personali (art. 20 RGDP) ed il diritto di opposizione (art. 21 RGDP).  
Tali diritti potranno essere esercitati inviando una comunicazione al Responsabile 
protezione dati personali Avv. Adamo Brunetti - e-mail: a.brunetti@code4com.it. Il 
titolare del trattamento è il Presidente della Provincia. 
Finalità del trattamento 
I dati inseriti nelle buste telematiche vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in 
particolare ai fini della effettuazione della verifica dei requisiti di carattere generale, di 
idoneità professionale, di capacità economica-finanziaria e tecnico-professionale del 
concorrente all’esecuzione della fornitura nonché dell’aggiudicazione e, per quanto 
riguarda la normativa antimafia, in adempimento di precisi obblighi di legge. 
I dati del concorrente aggiudicatario verranno acquisiti ai fini della stipula e 
dell’esecuzione del contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del 
corrispettivo contrattuale. 
Dati sensibili 
Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati 
classificabili come “sensibili”, ai sensi della citata legge. 
Modalità del trattamento dei dati 
Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza 
e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a 
memorizzarli, gestirli e trasmetterli. 
Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati 
I dati inseriti nelle buste telematiche potranno essere comunicati a: 

 soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte 
del Seggio di gara; 

 altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti 
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consentiti ai sensi della legge n. 241/1990. 
 
 
Andria, data del protocollo.  
 
                              IL DIRIGENTE  

  Dott.ssa Palma Colagiacomo 
 
 

 
 
Allegati: 

1. Modello per manifestazione di interesse 
2. Capitolato speciale. 
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